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1. OBIIME ITOJIOXXEHWSL.

1.1.  Hacrosimee mnonoxeHue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C IIPHKA30M
MunucrepcTBa 00mEero # IpodecCHOHATBHOTO o00pa3zoBaHusd Poccuiickoi
@enepanmu ot 13.05.97 Ne 901 «O6 yreepxknenuu Ilonoxenus o neHTpaTbHOM
apxuBe MuHHcTepcTBa 00MEro U MpodecCHOHANEHOro 00pasoBanus Poccuiickoi
Denepanumy.

1.2.  3a yTpary 4 TOpd4y NOKYMEHTOB ApXHBHOTO (oHZa Poccuiickoi
Qenepanyy  JOJDKHOCTHBIE JIMIA YHUBEPCUTETA HECYT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBUHU C JACUCTBYIOLIKUM 3aKOHOIATENHCTBOM.

1.3. B yHuBepcureTe U1 XpaHEHHS JOKYMEHTOB apXuBHOro ¢ouma PO u
3aKOHYEHHBIX JIEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB IPAKTHYECKOr0 Ha3HAYEHHS, HX
orOopa, y4éra, HCIIOJNB30BaHUA M IOATOTOBKU K Iepefiade Ha TOCYAapCTBEHHOE
XpaHeHHe CO3[aH apXuB, KOTOPBIA SBIMETCS CAMOCTOSTEIBHBIM CTPYKTYPHBIM
nofpa3ielieHueM. Y HUBEPCUTET oOeclieurBaeT apXyuB HEOOXOAUMEIM IIOMEILEHHEM,
000pyOBaHKEM U KaJpaMu.

1.4. ApxuB momumHseTcs pekTopy. OpraHu3aiuoHHO-METOAHIECKOE
PYKOBOACTBO  OCYIUECTBISIET TOCYHapCTBEHHBIH apxuB IBaHOBCKOH 00acTH
(F'AHO).

1.5. ApxuMB yHHBepcHUTeTa BO3TJIABISET 3aBENYIOLIMHA. 3aBeIyrOLIHii
Ha3zHayaeTcss M OCBOOOXKIAeTCs OT JOJDKHOCTH PEKTOPOM B YCTaHOBIEHHOM
3aKOHOJAaTEIbLCTBOM MOPSIKE.

1.6. B cBoeli paboTe apxXWB PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOIATEILCTBOM PD,
3aKOHOJATENbHBIMM aKTaMH [0 apXWBHOMY [elly, IpHUKa3aMH, YyKa3aHHSIMH
BBILIECTOSIIMX OpraHM3allii, PYKOBOACTBA YHUBEPCUTETA, IpaBHIaMH U JPYTUMH
HOPMaTHBHO-METOAUYECKUMHU JIOKYMEHTaMH DenepanbHOr0 apXUBHOTO
areHTCTBa, METOAWYECKMMH JOKYMEHTaMU O00JIaCTHOrO TIOCYJapCTBEHHOTO
yupexnaenus «l'ocynapcTBeHHbIH apxuB VBaHOBCKOH 00IacTw» W HACTOSIIUM
Ilonoxenuem.

2. CTPYKTYPA U ILITATHAA YMCJIEHHOCTD.
IllTaTHass YUCIEHHOCTH apXWBa YTBEPXKAAeTcs DPEKTOPOM YHHBEPCHUTETA C
yuétoM obecriedeHrsl BBIIIOIHEHH BCeX BO3JI0XKEHHBIX Ha apXuB 3aja4 U QyHKLIUH
¥ Ha CETOIHAIIHUMI JIEHB COCTABISIOT 2,5 €IHHMIIBI.

3. SATAYN.

3.1.  Komnnexrosanue 3aKOHYEHHBIMU JEIONPOU3BOICTBOM JOKYMEHTAMHU:

® IIOCTOSIHHOTO XpaHEHHs, oOpa3oBaBIIMecs B pe3ylbTare AesTelbHOCTH
CTPYKTYPHBIX mopapasjeneHuil. Jlo mepenadd Ha rocyJapCTBEHHOE XpaHEHHE 3TU
JIOKYMEHTBI BPEMEHHO, B IIpeJellax, YCTAaHOBIIEHHBIX I'OCYJapCTBEHHOW apXMBHOH
ciyx60# PD, xpaHsATCA B YHUBEPCHUTETE;

e pBpemeHHoro (cBpmre 10 5er) cpoka XpaHeHMs, HeoOXoIuMBle B
[IPaKTUYECKOH JIeSITeIbHOCTH,

® [I0 TUYHOMY COCTaBY.

32s Vuér, obecrieueHre COXPaHHOCTH, CO3JaHHE HAyYHO-CIIPAaBOYHOIO
anrapara, UCI0Ib30BaHHe JIOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B apXUBE.



3.3. TlomroroBka u CBOEBpPEMEHHas Iiepefadya [JOKyMEHTOB apXuBa
YHHUBEPCHTETa, WMEIOIIUX HMCTOPHYECKOE, HAYYHOE U COLMATbHOE 3HAa4YeHHE,
ABIIIOIMXCS COOCTBEHHOCTBIO TOCyJapcTBa M IOMJIEXAINUX IIOCTOSHHOMY
xpanennio B 'AVO, Ha rocynapcTBeHHOE XpaHEeHHe ¢ COOJIONEHHEM TPeOOBaHHI,
yCTaHABIMBAEMBIX I'OCYIApPCTBEHHOH apXUBHOM ci1yx00i PD.

3.4. OcymecTBieHue  KOHTpPOJs  3a  (QOpMHpOBaHMEM el B
JIEJIOTIPOM3BOJICTBE CTPYKTYPHBIX NOApa3/ielleHli yHHBEPCUTETA.
3.5. BHenpenue B INpakTUKy paOOTBl HOBBIX apXMBHBIX TEXHOJOTHM

NIPUMEHEHHUEM CPEACTB 3JIGKTPOHHO-BBILIPICHHTCHBHOfI TEXHHKH.

4.  OVYHKIMU.

4.1. CocTaBisfeT W IpeacTaBsieT He MO3[Hee, 4eM uYepe3 2 roja Iocie
3aBepIleHNs JeONPOM3BOACTBOM, TOJOBEIE pa3/eNbl OMUCEW OET MOCTOSHHOTO
CpOKa XpaHeHUs U IO JTMYHOMY COCTaBy HA PACCMOTPEHME DKCTIIEPTHOW KOMHCCHU
(OK) yHuBepcuTeTa U 9KCIEPTHO-IIPOBEPOIHOM KOMUCCHH 00JIaCTHOIO apXUBa.

4.2. IlpuHuMmaeT He IIO3JHee, 4YeM dYepe3 3 roja IIOCIE 3aBEepIICHH
JEJOMPON3BOACTBOM, YYHMTBIBAET M  XPAHMT  JOKYMEHTBI  CTPYKTYPHBIX
nojpasjeieHuii YHUBepCUTeTa, OQOPMIEHHEIE B COOTBETCTBUM C TPeOOBAHUSIMH,
YCTaHOBIIEHHBIMY TOCYIapCTBEHHOM apXMBHOH Ciryx00it PO.

4.3.  OcymecTBrsieT y4€T U 00€CIeYMBAET IOJIHYIO COXPAHHOCTh MPHHATHIX
Ha xpaHeHue jei. [leprogudecku (He pexe 1 paza B 5 JieT) opraHusyeT IPOBEPKY
HaIM4us Jell.

4.4.  OcyIiecTBIsAeT BEIIBICHHE H YIET 0CO00 IEHHBIX TOKYMEHTOB.

4.5. Co3paér, IONOJHSIET M COBEPIIEHCTBYET CIPABOYHBIM ammapar K
XpPaHSAIMMCS B apXUBe JielaM M JIOKyMEHTaM, 00€CIIeYrBaeT ero MpeeMCTBeHHOCTh
¢ Hay4yHO-cripaBouHbIM anmaparoM ['AKO.

4.6. OpraHu3yeT UCIOJIE30BAHUE TOKYMEHTOB:

e wmHpOpMHUpPYET PYKOBOIACTBO M PaOOTHHKOB YHHUBEPCUTETA O COCTaBe U
COJIEpPXKaHUH JIOKYMEHTOB apXHBa;

e  BLIJAET B YCTAHOBIEHHOM IIOPSZKE, JOKYMEHTEl MM KOIIHM JOKYMEHTOB
B IEJIX CIIY>KeOHOTO UCIIOJIE30BaHMS;

e JCHONHSET 3alpOoChl OpraHM3alMif M TrpaxJaH o0 yCTaHOBICHUH
TPYZOBOTO CTaKa M MO APYTHM BOIPOCAM CONMAIBHO-NPABOBOIO Xapakrepa, B
YCTaHOBJIEHHOM IIOPA/IKE BHINAET JOKYMEHTHI, KOIMH JOKYMECHTOB H apXWUBHEIE
CIpaBKH, KOHCYJIBTHpYeT IO BONPOCaM MECTOHAXOXJCHHMA JOKyMEHTOB,
HEOOXOIMMBIX JUIsI HABEICHUsI apXUBHBIX CIIPaBOK;

e BenéT YYET WCIONB30BAHUS [JOKYMEHTOB, XpPaHAIIUXCS B apXuBe
YHUBEPCUTETA.

4.7.  IIpoBOOMT 3KCIEPTH3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHAILIUXCS B apXUBC

yHUBEpCUTETa, IpEeACTaBIsieT Ha paccmorperwe OK ommen Ha fena,
O/Ie)KAIl{e XPaHEHHIO, X aKThl Ha JIeNa, BEIJEICHHBIE K YHUYTOXKEHHMIO B CBA3H C
HCTEYEHHEM CPOKOB XPaHEHHUS.

4.8. Oxa3plBacT METOJUYECKYIO IOMOIIb B OpPraHHU3allii ¥ IIPOBEICHHH
SKCIIEPTH3Bl  L[EHHOCTH  JOKYMEHTOB B  CTPYKTYPHBIX  IOJPa3JICICHHAX
YHUBEPCHUTETA.









