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1. Общие положения

1.1. Настоящей порядок  является  документом,  определяющим требования к  освоению
факультативных  и  элективных  дисциплин  обучающимися  в  федеральном
государственном  бюджетном  образовательном  учреждении  высшего
профессионального  образования  «Ивановский  государственный  химико-
технологический университет» (далее – Университет). 

1.2. Факультативные  дисциплины  позволяют  углублять  и  расширять  научные  и
прикладные знания обучающихся в соответствии с их потребностями, приобщать их
к исследовательской деятельности, создавать условия для самоопределения личности
и  её  самореализации;  обеспечивать  подготовку  одарённых  обучающихся  к
олимпиадам  и  конкурсам,  коррекцию  пробелов  в  знаниях  и  умениях.
Факультативные  дисциплины  являются  дополнительным  средством  эффективного
формированию компетенций. 

1.3. Настоящей  порядок  предназначен  для  установления  единой  последовательности
введения  и  преподавания  факультативных  и  элективных  дисциплин  в  учебных
планах  направлений  подготовки  бакалавриата,  магистратуры  и  аспирантуры  и
выбора  студентами  учебных  дисциплин  в  процессе  освоения  основных
образовательных  программ  в  Университете,  в  том  числе  для  обучающихся  с
ограниченными возможностями здоровья и инвалидов. 

1.4. Настоящий  Порядок  обязателен  к  применению  всеми  структурными
подразделениями  Университета,  обеспечивающими  учебный  процесс.  Расширяя
спектр факультативных дисциплин, Университет создаёт благоприятные условия для
развития обучающихся, формирования индивидуальных траекторий образования. 

1.5. Ответственность за соблюдение установленных настоящим Порядком требований в
структурных подразделениях возлагается на их руководителей. 

2. Нормативные ссылки

2.1. Федеральный  закон  от  29.12.2012  №  273  -  ФЗ  «Об  образовании  в  Российской
Федерации». 

2.2. Приказ  Минобрнауки  России  от  19.12.2013  №  1367  «Об  утверждении  порядка
организации  и  осуществления  образовательной деятельности  по  образовательным
программам  высшего  образования  –  программам  бакалавриата,  программам
специалитета, программам магистратуры».

2.3. Федеральные  государственные  образовательные  стандарты  высшего
профессионального  образования  (ФГОС  ВПО)  и  Федеральные  государственные
образовательные стандарты высшего образования (ФГОС ВО).

2.4. Порядок  организации  и  осуществления  образовательной  деятельности  по
образовательным  программам  высшего  образования  –  программам  подготовки
научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), утвержденным приказом
Министерства  образования  и  науки  Российской  Федерации  от  19  ноября  2013  г.
№1259.

2.5. Устав  федерального  государственного  бюджетного  образовательного  учреждения
высшего  профессионального  образования  «Ивановский  государственный  химико-
технологический университет»

3. Порядок формирования и утверждения факультативных и элективных дисциплин

3.1. При  реализации  образовательной  программы  организация  обеспечивает
обучающимся возможность освоения факультативных (необязательных для изучения
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при  освоении  образовательной  программы)  и  элективных  (избираемых  в
обязательном порядке) дисциплин (модулей) в порядке, установленном локальным
нормативным актом организации. Избранные обучающимся элективные дисциплины
(модули) являются обязательными для освоения.

3.2. При  реализации  программы,  разработанной  в  соответствии  с  образовательным
стандартом,  элективные  дисциплины  (модули),  а  также  специализированные
адаптационные дисциплины (модули) включаются в вариативную часть указанной
программы.

3.3. Наименования  рекомендуемых  обучающимся  факультативных  и  элективных
дисциплин,  их  трудоемкость,  форма  аттестации  содержатся  в  рабочих  учебных
планах направлений подготовки. 

3.4. Объем  аудиторных  занятий  по  факультативным  дисциплинам  не  входит  в
регламентированный объём аудиторных занятий. 

3.5. Формой аттестации обучающихся по факультативным дисциплинам является зачет
или зачет с оценкой. 

3.6. Факультативные  и  элективные  дисциплины,  по  которым  студент  был  аттестован,
вносятся в приложение к диплому о высшем образовании. 

3.7. Для  каждой  из  факультативных  и  элективных  дисциплин,  указанных  в  рабочих
учебных планах, должны быть разработаны рабочие программы. 

4. Порядок выбора и реализации студентами факультативных и элективных
дисциплин

4.1. Выбор  факультативных  дисциплин  проводится  студентами  добровольно  в
соответствии  с  индивидуальными  образовательными  потребностями  и
информатизацией обучения.

4.2. Право  выбора  предоставляется  всем  студентам  независимо  от  наличия  у  них
академических задолженностей. 

4.3. Количество учебных дисциплин, выбираемых на очередной учебный год, и их общая
трудоемкость определяется в соответствии с рабочим учебным планом ООП. 

4.4. Для  организации  процедуры  выбора  дисциплин  деканаты  проводят  учебное
собрание,  на  котором  до  сведения  студентов  доводится  порядок  записи  на
факультативные  дисциплины,  информация  о  содержании  дисциплин.  Протокол
собрания группы по выбору дисциплин приведен в  приложении 1.  Для студентов
заочного отделения – на собрании в начале экзаменационной сессии.

4.5. Выбор обучающимся дисциплин фиксируется его личной подписью в специальной
форме (Приложение 2).  Подготовка заявлений студентов  в  период осуществления
обучающимися  выбора,  а  также  контроль  правильности  заполнения  формы
производится работниками деканата. Заполненные заявления о факультативных или
элективных дисциплинах хранятся в личных делах студентов. 

4.6. Проректор  по  учебной  работе  и  УМУ  по  согласованию  с  деканатом  по  каждой
факультативной или элективной дисциплине устанавливает минимальное количество
студентов  для  включения  дисциплины  в  рабочий  учебный  план  направления
подготовки.  Для  проведения  лекционных  и  практических  занятий  наполняемость
группы  должна  быть,  как  правило,  20-25  человек,  для  проведения  лабораторных
работ 10 - 15 человек. (При выборе элективных дисциплин наполняемость учебных
групп должна составлять не менее 15 человек – для бакалавриата, не менее 6 человек
– для магистратуры).

4.7. Если  на  факультативную  (элективную)  дисциплину  количество  записавшихся
студентов  больше  максимально  установленного  количества,  то  деканат  и  УМУ
формируют по этой дисциплине вторую группу и по своему усмотрению назначают
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преподавателя  соответствующей  квалификации.  Студенты  распределяются  по
группам согласно порядку очередности записи. 

4.8. По  окончании  срока  записи  деканаты  организуют  проверку  записи  студентов  на
факультативные или элективные дисциплины. 

4.9. После распределения студентов  деканаты факультетов  до 01 марта  текущего года
представляют  в  УМУ  выписки  из  протокола  заседания  Ученого  совета  о
факультативных  и  элективных  дисциплинах  и  сформированных  группах  для
осуществления  корректировки  расчёта  учебной  нагрузки  преподавателей  и
составления расписания занятий на следующий учебный год. 

4.10. В текущем учебном году внесение изменений в  перечень  дисциплин,  выбранных
студентами для изучения в качестве факультативных, производится на усмотрение
деканата по личному заявлению студента. 

4.11. Обучающиеся обязаны посещать все выбранные ими факультативные и элективные
дисциплины. 
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 Приложение 1 к Порядку 
освоения факультативных и 
элективных дисциплин
Образец протокола собрания 
группы 

__________________________________________________________________
Наименование факультета

ПРОТОКОЛ
собрания учебной группы ________

ФГБОУ ВПО «ИГХТУ»
Дата                                                                                                                № _______
Председатель – ______________________________________________________________

Декан  (зам.декана) (Ф.И.О., должность) 

Присутствовали: ____________________________________________________________
(куратор группы, декан, заведующий выпускающей кафедры), 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Приглашенные: ________________________________________________________

Ф.И.О., должности преподавателей, читающих дисциплины по выбору обучающихся (при необходимости).

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

ПОВЕСТКА ДНЯ: 
1.  Обсуждение  выбора  дисциплин  из  перечня  дисциплин  по  выбору/факультативных
дисциплин обучающихся на 20__/20____ учебный год. 

СЛУШАЛИ:
1. Заведующего выпускающей кафедры  (декана) о перечне дисциплин по выбору

/факультативных дисциплинах обучающихся предлагаемых к изучению в 20__/20____ уч.
году: 
1. _________________________________________________________________________ 
                                                                   наименование дисциплины 
или ____________________________________________________, объемом _______ часа; 
                                                                   наименование дисциплины 
2. _________________________________________________________________________ 
                                                                   наименование дисциплины 
или ____________________________________________________, объемом _______ часа; 
3. _________________________________________________________________________ 
                                                                   наименование дисциплины 
или ____________________________________________________, объемом _______ часа; 
4. _________________________________________________________________________ 
                                                                   наименование дисциплины 
или ____________________________________________________, объемом _______ часа; 

2.  Ф.И.О.,  должности  преподавателей,  читающих  дисциплины  по
выбору/факультативные дисциплины обучающимся (декана,  заведующего выпускающей
кафедры) о содержании дисциплин по выбору/факультативные дисциплины. 

РЕШИЛИ:
Информацию принять к сведению. Всем студентам ___ курса, в недельный срок оформить
заявление с указанием выбранных дисциплин. 

Декан  ______________ / ______________(ФИО) /
Секретарь____________ / ______________(ФИО)/
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Приложение 2 к Порядку 
освоения факультативных и 
элективных дисциплин
Образец заявления о записи 
обучающегося на изучение 
дисциплин по выбору

 

Декану __________________факультета 

от студента группы _______ 
__________________________________
                             Ф.И.О. (полностью)

 
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить меня в группу для изучения следующих дисциплин, входящих в
вариативную часть рабочего учебного плана по направлению подготовки (факультативных
дисциплин)___________________________________________________,  в  20___/20___
учебном году: 
1.________________________________________, семестр ____, ______час./______з.ед;

         наименование дисциплины

2.________________________________________, семестр ____, ______час./______з.ед;
         наименование дисциплины

3.________________________________________, семестр ____, ______час./______з.ед;
         наименование дисциплины

4.________________________________________, семестр ____, ______час./______з.ед.
         наименование дисциплины

С рабочим учебным планом по направлению подготовки ознакомлен

 
«____»______________20___г. _______________/___________________/
                                                             Подпись Расшифровка
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